
Jak pobrać dane do świadectw z UO-NET 

 
 
1. Uruchamiamy dziennik lekcyjny na platformie UO-NET. 

2. Klikamy belkę „Wychowawca”  

3. Klikamy belkę „Uczniowie”  
2. Zaznaczamy wszystkich uczniów klasy którzy mają mieć wydrukowane świadectwo (klikamy 

każdego ucznia z wciśniętym przyciskiem CTRL – bez uczniów mających poprawkę i 

skreślonych) 

3. Klikamy przycisk  

4. Wybieramy opcję  
5. Postępujemy według komunikatów wyświetlanych na ekranie 

• Sprawdzamy czy jset wpisany rok szkolny 2010/2011

 

• Klikamy przycisk  

• Potwierdzamy poprawność zapisu danych (zostaje uruchomiony  program Świadectwa 
Optiwum) 

• Wpisujemy imię i nazwisko użytkownika i naciskamy  

• Naciskamy  i wybieramy odpowiedni typ świadectwa np. 

 
o MEN-I-9-2  – przejściowe gimnazjum 
o MENiS-I-23-2 –ukończenia szkoły gimnazjum 
o  MEN-I-1-2  – przejściowe szkoła podstawowa klasy 1-3 
o MEN-I-3-2  – przejściowe szkoła podstawowa klasy 4-5 
o MEN-I-6-2  – ukończenia szkoły szkoła podstawowa klasa 6 

• Akceptujemy wybór naciskając przycisk  
6. Uzgadniamy nazwy zajęć „przeciągając” z listy po prawej na listę po lewej. 

 
(języki pozostają po prawej) 



 

7. Po uzgodnieniu zajęć naciskamy  
8. Potwierdzamy komunikat 

 

9. Wygenerowany plik ze świadectwami zapisujemy na dysku, naciskamy  najlepiej 
na pendrive. 

10. Zapisany plik ze świadectwami uzupełnimy: 

• Błędy w danych osobowych uzupełnia sekretariat (po naniesieniu zmian trzeba 

świadectwa ponownie wygenerować) 

• Brakujące oceny uzupełnia wychowawca  i zapisuje zmiany w pliku świadectw zapisanym 
np. na pendrive 

11. GOTOWY plik zawierający sprawdzone świadectwa przekazujemy wraz z giloszami do 
wydruku. 

 
 
 
UWAGA!  
Wychowawcy klas kończących szkołę przygotowują listę na której uczniowie własnoręcznym 

podpisem potwierdzają odbiór świadectwa.  
Wzory świadectw oraz list zostaną umieszczone na stronie internetowej i na tablicy w pokoju 

nauczycielskim. 
Próbne wydruki świadectw muszą zostać zniszczone za pomocą niszczarki np. w sali 

informatycznej. 
 
Powodzenia  
Tomek ☺ 

 
 


